Remover propriedades do Word

Este arquivo contém os passos e informacdes para ajudar a remover as propriedades do Word.

Passos

Passo 1: Clique no arquivo que desejado.
Nome Data de modificag.. Tipo Tamanho
1] Meu Artigo.docx 24/0R/2016 1421 Decumento do Mi... 13 KB
1) Remover Propriedades% Word.docx 24/06/2016 14:18 Documento do M. 56% KB

Passo 2: Clique no arquivo com o botéo direito do mouse

Nome Data de modificagc.. Tipo Tamanho
& Meu Artigo.docx 24/06/2016 1421 Documento do Mi.. 13K8
1) Remover Propriedads% Word.docx 24/06/2016 14:18 Bocumento do Mi.. 568 KB

Passo 3: (24/06/2016 14:21:37) Clique do usuario com o botédo esquerdo do mouse em
"Propriedades (item de menu)"

5] Meu Artigo.docx i ; ' 13K
Remover Propriedades Abrir 563 KB

Editar

Novo

Imprimir

Edit with Notepad++

Abrir com...

Compartithar com
Adicionar para o arquivo..,
Adicionar para "Meu Artigo.rar”
Comprimir e enviar por e-mail...
Comprimir para "Meu Artigo.rar” e enviar por e-mail
Restaurar versdes anteriores
4 PoweriSO

Enviar para

Recortar
Copiar

Criar atalho
Excluir

Renomear

Propriedades



Passo 4: Clique em "Detalhes (item de tabulacdo)"
W propriedades de Meu Artigo.docx X

Geral  Seguranga Daaﬁs Versdes Anteriores

|Meu Attigo.docx

Documento do Microsoft Word (.docx)

Microsoft Word Atterar...

C:\Users‘rafael.souza . FAJE\Desktop'\Periodicos\Mi
12,4 KB (12.739 bytes)

16.0 KB {16.384 bytes}

Hoje, 24 de junho de 2016, 1 minuto atrds
Hoje. 24 de junho de 2016, 14:21:03

Hoje, 24 de junho de 2016, 14:21:03

[l somerteletwa [JOcuto | Avanados... |

[0k ][ Cancstr | [ Sglear

Passo 5: Clique em "Remover Propriedades e Informacdes Pessoais (link)"

9 Propriedades de Meu Artigo.docx X
Geral Seguranga Detalhes  Versdes Anteriores
Propriedade Valor 2
Descricae
Titulo
Marcas
Categorias
Comentarios
Origem
Autores Rafael Patrick de Souza
Salvo por Rafael Patrick de Souza
Nimero da revisdo 2
Nimero da versdo
Nome do programa Microsaft Office Word
Empresa
Gerente
Contelido Criado 24/06/2016 14:20
Salvo em 24/06/2016 14:21
Impresso em
Tempo total de edigdo  00:01:00 v
[ ok ]| Cancelar | | Aplcar




Passo 6: Clique em "Remover as seguintes propriedades deste arquivo: (botdo de opgdo)" em "Remover
Propriedades”

Remover Propriedades

Algumas das propriedades podem conter informagdes pessoais,
Due informacoes pessoais podem estar em um arquiva?

(®) Criar copia com todas as propriedades possiveis removidas

Propriedade Valor A
Descrigdc

[] Titulo

(W Assunto

] Marcas

[] categorias

[] Comentarios
Origem

[] Autores Rafael Patrick de Sc...

[ salvo par Rafael Patrick de So...

[ Nomero da revisdo 2

] Namero da vers3o

[T Ninmes da rrnnrams Mirracaft NFRFa Ward Y

| oK | | concelr |

Passo 7: Clique em "Selecionar Tudo (botédo)" em "Remover Propriedades”

Remover Propriedades

Algumas das propriedades podem conter informacdes pessoais,
e informaco ais estar sm um arquiva?
(7) Criar copia com todas as propriedades possiveis remavidas
(@ Remover as seguintes propriedades deste arquivo:

Propriedade vValor by
Descricac
[] Titule
O
] Marcas
[] categorias
[] Comentérios
Origem
[] Autores Rafael Patrick de So...
[] salva par Rafael Patrick de So...
[] Nimero da revisdo 2

[ NGmero da vers3o
1 Name dn nraarsms Micrncaft NFR-a Ward

[ ok ]| cancelr |

v




Passo 8: Clique em "OK (botdo)" em "Remover Propriedades”
Remover Propriedades

Algumas das propriedades podem conter informacdes pessoais,
Que informacoes pessoais padem estar em um arguiva?
() Criar copia com todas as propriedades possiveis removidas
(® Remover as seguintes propriedades deste arquivo:

Propriedade Valor )
Descricac
[ Titulo
¥4} Assunto
[ Marcas
[] categorias
[~ comentérios
Origem
[ autores Rafael Patrick de So...
[ salvo por Rafael Patrick de So...
[~ Ndmero da reviso 2
[~ Nimero da vers3o

7 Mame dn aranrams MicracafE NFRra \Ward

ey [

Passo 9: Clique em "OK (botdo)" em "Propriedades de Meu Artigo.docx”
‘iﬁ] Propriedades de Meu Artigo.docx X

v

Geral Seguranga Detalhes  Versdes Arteriores

Propriedade Valor A
Descricdo

Titulo

Assunto

Marcas

Categorias

Comentarios
Origem

Autores

Salvo por

Nimero da revisdo

Nimero da versdo

Nome do programa

Empresa

Gerente

Contetido Criado 24/06/2016 14:20

Salvo em 24/06/2016 14:21

Impresso em:

Tempo total de edigdo ~ 00:01:00 v

Hemover Propredades & Informagoes Pessoais

]




